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第4章 采购需求

一、项目概述

本项目为临沂大学图书馆 2025 年纸质图书和期刊预采购项目，总预算 315

万元，采购标的及分包情况如下：

标包 货物名称 数量 预算金额（万元）

A 图书 A包 1批 65

B 图书 B包 1批 65

C 图书 C包 1批 65

D 图书 D包 1批 55

E 图书 E包 1批 55

F 期刊 F包 1批 10

合 计 315

二、采购要求

图书A-E包：

1．基本要求

1.1. 具备定期发布图书征订书目信息的独立网站及现货采购的独立仓储场

所和服务能力。

1.2. 具有良好的图书配送服务系统，有自己的图书现采书库。

1.3. 具有图书全(深)加工的能力和经验，具备专业图书编目加工队伍，能

提供上门全加工服务或常年驻馆服务，能根据图书馆的要求完成分类、编目、典

藏、标签转换等工作。

1.4. 本采购项目不得以任何方式转包或分包给其他经营者，如弄虚作假，

一经查实，采购人有权立即终止合同，并扣除履约保证金。

2．采购要求及相关服务

2.1．供应商须提供采购方采访人员选订的有合法出版物经营权的各级出版

社出版的未曾使用过的正版图书。若发现盗版、盗印或有著作权纠纷等情况，一

切社会、法律责任等均由供应商承担。

2.2．供应商须具有良好的工作态度，较高的业务素质，并具有丰富的图书

配送及售后服务工作经验。
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2.3．供应商须针对采购方提供的所有订单建立订购数据库，并对采购方每

次订单进行查重、编号，对单册码洋 300 元以上、开本小于 14CM 的图书、散页、

挂图、练习册、儿童读物、实验报告册和非当年出版、使用的考试用书等，须二

次确认方可供书。否则，无论加工与否，如不符合图书馆馆藏要求，必须剔除。

所有责任及损失由供应商承担。

2.4．供应商须为采购方免费提供指定出版社和出版年限、符合馆藏要求的

图书的 EXCEL、CNMARC 等格式采访书目及数据，书目信息包括国际标准书号、

正副题名、丛书名、分卷（册）名及编号、著（编）者、出版社名称、版次、出

版年、价格、装订形式、开本、内容提要等内容。

2.5．供应商须接受采购方各种格式的订单。在订单截止日前及时向采购方

采购人员反馈订购信息，通报图书订购交货情况。

2.6．除不可抗拒情况外，在采购方提供订单之日起 1—3个月内，供应商须

将图书在工作时间内免费配送到临沂大学，并按照验收人员指定的位置将图书摆

放整齐，其运输装卸费用由供应商承担。

2.7．对于采购方所订购的图书，供应商应保证 90%以上的预订图书到书率

和 95%以上的现采图书到书率（不含未出版、绝版书等图书）。

2.8．供应商须按照标准包打包图书，每包图书须有随包清单一份；每批图

书须有加盖单位公章的本批次清单三份；电子版清单一份。电子版清单须与纸版

清单完全一致，在图书发货时须发送至采购方采访人员指定的电子邮箱。

2.9．对与订单不符的图书，供应商应无条件予以退货；对有印刷、装订等

质量问题和多订、重订的图书进行免费调换或退货，并承担由此产生的费用。

2.10．如果发现供应商提供的图书中夹杂非法、盗版图书甚至反动言论图书，

供应商将承担由此产生的一切相关责任。

2.11．每季度与采购方进行沟通、交流一次，以便改进工作中存在的问题。

2.12．自采购方提供图书订单之日起，对两个月内未采到的图书要及时以书

面或电子的形式告知采购方，由采购方决定该订单的处理方式。

2.13．供应商负责对所购图书按采购人要求进行全加工，所有加工服务项目，

采购方均不另行付费。供应商须在图书的指定位置加盖馆藏章；按要求免费提供、

粘贴图书书标（书脊上的书标要加贴保护膜）、条码；免费每册图书加装与图书

馆自助借还系统相匹配的 RFID 标签一根。若发现 RFID 标签、条形码、馆藏章等
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有质量问题或有遗漏情况，供应商须为采购方免费提供相应数量的图书、RFID

标签、条形码等并支付相应产生的各项费用。

2.14．供应商须按照临沂大学图书馆的编目细则要求以及图书馆所使用的软

件的要求进行数据著录。

（1）供应商要解决 MARC 数据转入及查重问题，并保证数据的安全性，如造

成图书馆已有数据丢失，供应商需承担一切责任。

（2）编目数据格式及著录严格执行《CALIS 联机合作编目手册》规定，图

书分类依据《中国图书馆分类法》（第五版）详细分类，主题标引依据《中国分

类主题词表》（第二版）标引，否则，采购方将退回数据，并不予结算相关批次

书款。

2.15．采购方将严格按照采访数据进行验收，对所有的非采购方预订的图书

一律退还供应商,所造成的经济损失由供应商承担。如需采购方代办邮寄业务，

供应商需支付由此产生的交通费、邮寄费等。

2.16．对现货图书采访的要求：

为保证图书采购质量和时效，在必要时采购方可以提供参加全国书市、专业

书市及到全国各大图书批销中心现采业务，由此产生的费用由供应商承担。

（1）供应商须按采购方提出的要求积极配合进行现货采访，并安排技术人

员解决好采访中的技术问题，如提供采集器，制作采访数据、查重，及时为采购

方配送图书等。

（2）供应商须保证现采图书在 30 天之内到货，若 30 天之内不能到货，订

单自动作废。

2.17．急需图书的采购要求

对于采购方急需用书，供应商须本着特事特办的原则，采取最便捷、最迅速

的采购方式，保证在接到订单后 10 天内到货。对于确认有货源的图书须确保到

书率为 100%。其相关快递费用等由供应商承担。

期刊F包：

1、供应商须根据采购方需要，为其提供全新正版的未经使用的正式出版物，

且质量符合国家有关标准和要求；如果发现夹杂非法、盗版期刊甚至反动期刊等

现象，由供应商承担一切相关责任。

2、供应商须为采购方提供品种齐全的中文期刊电子版订单或纸质征订目录，
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提供的可供期刊库期刊总数量不得低于12000种。

3、供应商按照采购方要求订购期刊，不得漏订，订不到的期刊要及时向采

购方说明原因。

4、供应商免费向采购方提供下列服务：

4.1. 为采购方免费提供采访数据及MARC格式的编目数据。

4.2. 为采购方所订期刊提供送货、加盖馆藏章服务（盖章位置由采购方

确定）。

5、供应商负责发货、运输、催缺等后续服务工作。供应商应保证100%到货(未

出版的不包括在内)，对于有印刷、装订等质量问题的期刊必须退换。如果发生

少刊，无论何种原因，均由供应商负责补配，对于无法补到的期刊，须提供原刊

复印件，如无法提供复印件年终结算时按照征订实际价格退款。

6、如遇期刊出版变化(改名、停刊、合刊、改变出版频率等)，供应商应通

过Email或书面形式及时通知采购方；对未能及时到刊的期刊，在出版发行30天

后60天内要向临沂大学图书馆做出说明。

7、供应商在合同期内不得以任何理由（不可抗力除外）单方终止服务。

8、供应商须按时将采购方所订期刊送达采购方指定地点，交给采购方期刊

接收人，期刊出版后15日内投递（以出版日期为准）。

9、供应商为采购方投递期刊时，须办理交接手续。签收单一式两份，由供

应商将电子版发送到采购方指定邮箱。采购方期刊接收人在“期刊签收单”上逐

种逐份签字验收，签验人签字前丢失或损坏的期刊由供应商负责赔偿，签字后丢

失或损坏的期刊供应商不负责赔偿。

10、供应商应保证每月1-2次与采购方沟通反馈订购信息，交流供货情况。

三、结算与付款

1．图书 A-E 包：

（1）图书到馆并加工入库后，以图书码洋作为计算书款的依据，以采购成

交确定的折扣率计算实际支付书款金额（含全加工服务费用），即为实洋支付费

用。实洋支付费用=图书码洋×成交折扣率。

（2）供应商须开具正规税务发票并同时提供汇款单位名称（户名）、账号、

开户行等。

（3）采购方对每批图书验收合格后，按实洋支付书款。采购方以人民币为
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结算货币，通过银行电汇或支票方式结算。

2.期刊 F包

合同生效，期刊订单经双方确认并实施供货三个月之后通过银行电汇或支票

方式一次性付清货款。

四、交货日期

图书 A-E 包：现场采购图书，到馆时间不超过 1个月；新书预定单，到货时

间不超过 3个月。急需图书在接到订单后 10 天内到货。

期刊 F包：期刊出版后 15 日内投递（以出版日期为准）。

五、交货地点

临沂大学，采购方指定地点。
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