
表1：    临沂大学仪器设备维修项目立项论证表

申报单位：                         时间：  年   月  日
	设备
编号
	
	设备
名称
	

	规格
型号
	
	设备
价格
	   万元

	使用
单位
	
	存放
地点
	

	购置
年份
	
	质保截止日期
	
	是否首次维修
	

	故障情况及维修设备
描述
	










	论证
结论
	以上情况属实，同意申报维修；预计费用：     元。
设备使用教师签字及电话（不少于3人）



论证小组组长签字：            联系电话：    
年  月  日

	设备
所在
学院
意见
	




负责人签字（盖章）：                           年  月  日
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表2：      临沂大学大型仪器设备维修项目审批表

学院名称（盖章）：                    申报时间：      年   月   日

	维修设备编号
	
	维修设备名称
	

	使用经费项目编号
	
	经费项目名称
	

	设备负责人
	
	维修预计费用
	              元

	仪器设备
故障描述及
维修说明
	





	设备所在
学院意见
	


                       
                 院长签字（盖章）：                 年    月    日

	实验管理
中心意见
	



                负责人签字（盖章）：               年    月    日

	学校领导
审批意见
（按照《临沂大学财务报销结算规程》文件规定执行）
	学校分管领导签字：               年    月    日


说明：该表与表1一并提报。

表3：      临沂大学仪器设备维修项目采购审批表

学院名称（盖章）：                    申报时间：      年   月   日

	维修设备编号
	
	维修设备名称
	

	使用经费项目编号
	
	经费项目名称
	

	采购形式（选其一）
	
	维修预计费用
	          元

	实验管理
中心意见
	

             负责人签字（盖章）：         年   月    日

	财务
部门
意见
	 
   
负责人签字（盖章）：       年   月   日

	采购
部门
意见
	1、 委托招标代理公司采购；2、学校采购部门组织采购；
3、申报单位自行采购；采用以上第（  ）种形式采购。

           负责人签字（盖章） ：       年    月    日

	学校领导
审批意见
（按照《临沂大学财务报销结算规程》文件规定执行）
	 学校分管领导签字：         年    月    日



   说明：（1）该表与表1、表2一并提报；（2）5万以上须分管采购校领导签字。
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表4：    临沂大学仪器设备维修单一来源采购项目
  论证审批表
	项目名称
	
	申报单位
	

	项目类别
	工程类□           服务类□           物资类□

	项目概述及预算情况：

	采用单一来源采购方式的理由：

单一来源采购论证意见：
论证小组成员签字（3人以上）：

	单一来源供应商名称
	

	申报单位
意见
	

负责人签字（盖章）：                  年       月       日

	实验管理中心意见
	

负责人签字（盖章）：                  年       月       日

	采购部门
意见
	

负责人签字（盖章）：             分管校长签字：
                            年       月       日

	备注：


说明：一、预算5万元以上（含）的项目需分管采购校长签字。
二、符合下列情形之一的货物或者服务，可以采用单一来源方式采购：（1）只能从唯一供应商处采购的；（2）发生了不可预见的紧急情况不能从其他供应商处采购的；（3）必须保证原有采购项目一致性或者服务配套的要求，需要继续从原供应商处添购，且添购资金总额不超过原合同采购金额百分之十的。

表5：            
维修部件报价单
报价单位名称（盖章）：                                  报价币种：人民币
	维修设备编号
	
	维修设备名称
	

	

	部件名称
	规格
	单位
	数量
	单价（元）
	金额（元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	总    价：       元；（大写：                                  ）

	厂家维修效果及质保承诺：





	



说明：1.该表备注内容填写维修或更换；2.该表由厂家填写并盖章。

法人代表或授权代表（签字）：
联系电话：
年   月   日



表6：                     采购记录单
	项目名称
	

	采购时间
	
	采购方式
	单一来源（  ）
询价采购（  ）

	考察商家
	1.
2.
3.
4.

	采购过程记录
	




	确定商家
	

	确定
主要
内容
价格
清单
	维修部件名称
	规格
	单位
	数  量
	单价（元）
	金额（元）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	总    价
	元

	审计
部门
意见
	

                       审计人员签字（盖章）:                 年    月   日

	采购小组
签字（3人以上）
	成员签字：


组长签字：
                                                        年     月     日

	自行组织采购单位
	


                            负责人签字（盖章）：                             
年     月     日


说明：本表所使用供应商报价清单，必须经学校审计部门核准并签字。
表7：
临沂大学仪器设备维修项目验收表
申报单位：                         时间：  年   月  日
	设备
编号
	
	设备
名称
	

	规格
型号
	
	设备
价格
	   万元

	使用
单位
	
	存放
地点
	

	购置
年份
	
	质保截止日期
	
	是否首次维修
	

	故障排除及维修说明
	
本次维修时间：    年  月  日；本次维修是第   次维修；
是否正常使用：
维修质保期：   年

维修负责人签字：         年   月   日


	验收
结论
	以上设备经维修，已能正常使用。
设备使用教师签字（不少于3人）
签名：            电话：          时间：      年  月  日
签名：            电话：          时间：      年  月  日
签名：            电话：          时间：      年  月  日

	设备
所在
学院
意见
	


负责人签字（盖章）：      年  月  日


	实验管理中心意见
	




负责人签字（盖章）：      年  月  日



说明：报销时须附此表。
临沂大学仪器设备维修项目相关说明
[bookmark: _GoBack]
表格说明：
表1：《临沂大学仪器设备维修项目立项论证表》必填；
表2：《临沂大学大型仪器设备维修项目审批表》必填；
表3：《临沂大学仪器设备维修项目采购审批表》必填；
表4：《临沂大学仪器设备维修项目单一来源采购论证审批表》选填
说明：使用 单一来源采购方式，方可填写此表；
表5：《维修部件报价单》，必填；
说明：该表由厂家填写并盖章 ；
若是单一来源采购，1家供应商填写即可；
若是询价采购，要求不少于3家供应商填写该表；
表6：《采购记录单》，必填
说明：该表由经学校审计部门审核后，自行组织采购部门填写并做好存档记录；
表7：《临沂大学仪器设备维修项目验收表》必填
说明：该表报销使用
其他说明：维修合同一式四份，最终由实验管理中心、学校法律事务中心、资产处等部门审核通过，方可签订。




